§o ‘:ﬁﬁmfo

ESTADO DE SERGIPE.
PODER LEGISLATIVO

‘@& CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE SAO FRANCISCO

DECRETO LEGISLATIVO n°.: 06/2025

DISPOE SOBRE A ELABORACAO DO PLANO
ANUAL DE CONTRATACOES-PCA NO
AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Presidente da Camara Municipal de Sdo Francisco-SE, no exercicio das
atribuicdes previstas no Regimento Interno; CONSIDERANDO as boas praticas no ambito
da Administracao Publica, de forma a ajustar o planejamento das contratacdes de bens,
servicos e obras da Camara Municipal, pretendendo-se elevar o nivel de governanca das

aquisicoes do 6rgao;

CONSIDERANDO a necessidade de editar o plano, estabelecer orientagdes,
prazos e detalhamentos para a realizacéo do Plano Anual de Contratacdes (PCA), conforme
inciso VIl do caput do art. 12°da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece as
normas gerais de licitacdo e contratacdo para as Administracbes Publicas diretas
autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios,

apresenta o presente DECRETO:

Art. 1° Esse decreto dispde sobre o Plano Anual de Contrata¢cdes (PCA), de que
trata a Lei n° 14.133 de 1° de abril de 2021, no ambito da Camara Municipal de Séo
Francisco-SE, que compreendera a¢gfes necessarias para o levantamento da demanda

anual de bens, servi¢os e obras das unidades administrativas.

CAPITULO |
DA ELABORACAO

Art. 2° O Plano Anual de Contratacbes é um instrumento de gestdo das

aquisicoes elaborado anualmente para guiar a Administragédo Municipal da Casa Legislativa
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no processo de aquisi¢cdes, no exercicio anterior ao ano de sua execu¢ao, em consonancia
com a proposta orcamentaria.

Art. 3° Cabera aos responsaveis pelo planejamento, sob a coordenacao do
Secretario da Camara Municipal, promover a constru¢do e a divulgacdo do PCA, em
cumprimento das politicas voltadas a eficiéncia nos gastos publicos.

Art. 4° Compete ao responsavel pela area requisitante, seu substituto ou outro
servidor formalmente designado por meio de Portaria, analisar as demandas recebidas no
ambito da sua unidade, informar todos o0s itens que pretende contratar por meio de
preenchimento do documento de levantamento da demanda e enviar aos responsaveis via
e-mail e devidamente assinado.

Art. 5° As contratagfes para o periodo de um exercicio deverao constar no Plano
Anual de Contratacdes - PCA, ressalvados os casos excepcionais devidamente justificados,
sendo:

l. as hipoteses previstas nos incisos VI, VIl e VIII do caput do art. 75 da Lei n®
14.133, de 2021; e

Il. as pequenas compras assim entendidas aquelas de valor ndo superior ao
estabelecido no 8§ 2° do art. 95 da Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021 e

alteracdes.

CAPITULO Il
LEVANTAMENTO DE DEMANDA

Art. 6° As informacdes que devem constar no PCA sao:

l. Relacéo de itens a serem adquiridos;

Il. Calendario de vigéncia das Atas;

[I. Calendario com indicacdo da data pretendida para a concluséo da
contratacao, a fim de ndo gerar prejuizos ou descontinuidade das
atividades do 6rgado ou da entidade;

V. Estimativa dos quantitativos a serem contratados, quando couber,
considerando a expectativa de consumo anual,

V. Nome da area requisitante com a identificacéo do responsavel;

VI. Informacdes orgcamentéarias da contratacdo, se disponiveis;
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VII.  Justificativa da necessidade da contratacdo, quando necessario;
VIll.  Modalidade de contratacéo prevista,

IX. Descricao sucinta do objeto;

Art. 7° A elaboracéo do Plano Anual de Contratacbes compreende as seguintes
etapas e cronograma, todas realizadas no exercicio anterior ao ano da execucao das
contratacdes a que se referem:

81° Para a elaboracao do Plano Anual de ContratacBes - PCA, 0s responsaveis
encaminhardo até fevereiro as areas requisitantes o Documento de Levantamento de
Demanda - DLD.

§2° Até, impreterivelmente, o dia 15 de marco de cada ano de elaboragédo do
Plano Anual de Contrata¢cdes (PCA), deverdo proceder as seguintes acoes:

a) O Setor requisitante devera preencher o documento de levantamento de
demanda, conforme as orientacfes fornecidas;

b) O Secretario responsavel pelo Setor Requisitante, devera analisar as
demandas e, em caso de concordancia, enviar o documento da sua unidade, via e-mail e
devidamente assinado.

83° Até a data de 30 de marco do ano de elaboracédo do Plano Anual de
ContratacBes (PCA), os responsaveis pelo planejamento deverdo analisar as demandas
encaminhadas pelos setores requisitantes, consolidar as informacdes e, apds conferéncia,
envia-las para aprovacéo da autoridade competente;

84° Até a data de 15 de abril de cada exercicio de elaboracdo do Plano, o Plano
Anual de Contratacdes (PCA) devera ser analisado pela Autoridade Competente e enviado
para a Autoridade Maxima,;

CAPITULO IV INCLUSAO, EXCLUSAO OU DA REVISAO E
REDIMENSIONAMENTO

Art. 8° No periodo de 1 a 30 de julho, as areas requisitantes poderao propor a

revisao e alteracdo do Plano diretamente aos responsaveis pelo planejamento, mediante

justificativa dos fatos que ensejaram a mudanca da necessidade da contratacao.
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Art. 9° No periodo de 1 a 14 de agosto, os responsaveis pelo planejamento
deverdo analisar, revisar e alterar o plano de contratacdes, para posteriormente encaminhar
para a autoridade competente.

Art. 10° No periodo de 15 a 30 de agosto do ano de elaboracdo do Plano Anual
de Contratacdes (PCA), deve-se adequar a proposta orcamentaria pelo setor competente e
envio a autoridade maxima para aprovar e publicar

Art. 11° Até 15 dias apds a aprovacao da Lei Orcamentaria Anual (LOA), deve-
se adequar ao orcamento final aprovado pela autoridade competente e enviar a autoridade
maxima para aprovacao e republicacao.

81° No periodo que compreende a quinzena posterior a aprovacdo da Lei
Orcamentaria Anual (LOA), os responsaveis pelo planejamento comunicardo aos setores
requisitantes a necessidade de realizarem as adequacfes necessdrias nos respectivos
planos, observando as prioridades, que deveréo estar alinhadas com o plano estratégico e
0 orcamento da Camara Municipal.

82° Para que sejam procedidas as alteracdes, inclusdo, a exclusdo e o
redimensionamento de itens deverdo ser apresentadas aos responsaveis pelo
planejamento por meio de formulario padréo, dentro do prazo estabelecido previamente, o

gual considerara os periodos constantes no art. acima desse decreto.

CAPITULO V DO CALENDARIO DE LICITACOES

Art. 12° O Departamento de Compras elaborara o calendario de Contrata¢cdes ou
Compras em consonancia com as datas estimadas, com os prazos dos itens e a
disponibilidade orcamentéaria e financeira e alteragdes posteriores, respeitando os prazos
determinados.

Art. 13° As areas requisitantes, quando do envio dos processos de contratacdes
dos seus itens ao Setor de Licitagbes, deverdo observar o prazo para inicio da instrucao
processual a fim de que o objeto pretendido seja contratado na data desejada.

81° Para a contratacdo dos itens dentro do prazo desejado pela area requisitante,

a instrucdo processual devera ter inicio considerando os prazos indicados a seguir:
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l. O prazo minimo de 140 (cento e quarenta) dias de antecedéncia para a
instrucdo processual dos itens, considerando historico de contratacéo
anterior ou outras experiéncias, que tratem de novas contratacdes de bens
e servigcos a serem contratados nas modalidades licitatorias previstas na
legislacdo vigente que rege o tema; e

Il. prazo minimo de 60 (sessenta) dias de antecedéncia para a instrucéo
processual de itens referentes a dispensa de licitag&o, inexigibilidade de
licitacdo e adeséo a ata de registro de precos, nos termos da legislacao

vigente que rege o tema.

CAPITULO VI DA EXECUCAO DO PCA

Art. 14° As demandas constantes no Plano Anual de Contratacdes (PCA) para a
efetiva contratacdo deverdo ser encaminhadas ao Setor de Licitacdes com a antecedéncia
necessaria para o cumprimento da data estimada, acompanhadas da devida instrucédo
processual, de acordo com 0s normativos que regerem o assunto, considerando 0s prazos
elencados no art. 13°.

Art. 15° Na execucéo do PCA os responsaveis pelo planejamento observarao se
as demandas a eles encaminhadas constam no Plano vigente.

81° Cabera a éarea requisitante solicitar a Autoridade Competente, mediante
justificativa, a autorizacéo para inclusdo da demanda néo registrada no PCA.

§2° Durante a execuc¢ao do Plano Anual de Contratagdes (PCA), os responsaveis
pelo planejamento acompanharéo o calendario de licitagbes, visando verificar os itens que
estdo com suas datas de inicio de instrugcdo processual em atraso, promovendo
bimensalmente, ou em outro periodo que a &rea achar necessario, o alerta as Areas
Requisitantes, por meio de comunicagéo internas e documento de comunicacgao.

§3° As Areas Requisitantes poder&o solicitar a altera¢io da data desejada para
a contratacdo dos itens e ou grupos, postergando a contratacao, transferindo para o Plano

Anual de Contratagdes (PCA) do ano subsequente ou solicitando o cancelamento dos itens
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no Plano vigente, assim como qualquer outra informacao referente ao item, desde que
preveja a devida justificativa e autorizacdo da Autoridade Competente.

84° A demanda registrada e ndo enviada até o ultimo dia util do més de julho,
sera cancelada pelos responsaveis, podendo ser cadastrada no PCA do ano subsequente
a partir de manifestacao da area requisitante.

CAPITULO VII DE RISCOS

Art. 16° A partir de julho do ano de execugao do Plano Anual de Contratacoes,
0s responsaveis pelo planejamento elaboraréo, de acordo com as orienta¢des das Chefias
de Gabinetes, relatérios de riscos referentes a provavel ndo efetivacdo da contratacédo de
itens constantes do PCA até o término daquele exercicio.

81° O relatério de gestdo de riscos terd frequéncia minima bimestral e sua
apresentacdo devera ocorrer, no minimo, nos meses de julho, setembro e novembro de
cada ano.

§2° O relatério de que trata o 81° sera encaminhado a autoridade competente
para adocéo das medidas de correcao pertinentes.

83° Ao final do ano de vigéncia do plano de contratagcdes anual, as contratacdes
planejadas e nédo realizadas serao justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecucao,
e, Se permanecerem necessarias, serao incorporadas ao plano de contratacfes referente
ao ano subsequente.

CAPITULO VIII DA PUBLICACAO DO PCA

Art. 17° O PCA sera disponibilizado no site oficial da Camara Municipal de Séo

Francisco, no prazo de 15 dias, contados a partir da data de encerramento da etapa de

adequacao a proposta orcamentaria e envio para a autoridade maxima aprovar.

CAPITULO IX DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18° Aplica-se supletivamente a este Decreto, a legislacao federal pertinente.
Art. 19° Os responsaveis pelo planejamento mediante autorizacdo da

Presidéncia da Camara Municipal poderdo, desde que devidamente justificado, dispensar
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a aplicacéo do disposto neste Decreto ao que for incompativel com a sua forma de atuacéao,
observados os principios gerais de licitacdo e a legislacédo pertinente.

Art. 20° Os casos omissos e excepcionais nesse Decreto deverdo ser dirimidos
pela Presidéncia da Camara Municipal de Sao Francisco.

Art. 21° Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Camara Legislativa Municipal de Sao Francisco-SE, 30 de abril de 2025.

CARLOS HENRIQUE NASCIMENTO OLIVEIRA
Presidente da Camara de Vereadores
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